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                                                                                  ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                          наказ начальника управління

                                                                        з питань цивільного захисту

                                                                                обласної державної адміністрації

                                                                                17.07.2019  №  17-ОД 
УМОВИ

проведення конкурсу на зайняття вакантної посади державної служби

категорії «В» – головного спеціаліста відділу заходів цивільного захисту управління з питань цивільного захисту 

Волинської обласної державної адміністрації   
	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	Відповідно до поставлених завдань головний спеціаліст відділу заходів цивільного захисту:
1.Організовує виконання вимог законодавства щодо створення, використання, утримання, реконструкції та списання захисних споруд цивільного захисту.

2. Визначає потреби фонду захисних споруд цивільного захисту, планує та координує організацію роботи з дообладнання або спорудження в особливий період підвальних та інших заглиблених приміщень для укриття населення, організовує його укриття.

3. Узагальнює розрахунки потреб фонду захисних споруд цивільного захисту  планів реагування на надзвичайні ситуації та планів  цивільного захисту на особливий період.

4. Організовує облік фонду захисних споруд цивільного захисту.

5. Координує роботу з проведення технічної інвентаризації захисних споруд цивільного захисту. 

6. Вивчає можливість подальшого використання захисних споруд цивільного захисту державної та комунальної власності. Погоджує із ДСНС України списання таких споруд у разі їх непридатності до використання.
7. Готує на запити замовників вихідні дані та вимоги до завдань на розробку розділу  інженерно-технічних заходів цивільного захисту у складі містобудівної документації. 

8. Організовує укриття особового складу на пунктах управління обласної державної адміністрації у межах повноважень, визначених положеннями про захисні споруди.

9. Забезпечує здійснення функцій з взаємодії з об’єктом 1007, відповідно до визначених повноважень.

10. Готує пропозиції щодо віднесення міст до груп цивільного захисту для подання їх ДСНС України.

11. Узагальнює пропозиції районних державних адміністрацій, виконкомів міських (міст обласного значення) рад, об’єднаних територіальних громад щодо віднесення суб'єктів господарювання, що належать до сфери їх управління, а також тих, що знаходяться у приватній власності, до категорії цивільного захисту та надання їх переліку на затвердження у встановленому порядку.

12. Веде облік суб’єктів господарювання, віднесених до категорій цивільного захисту.

13. Контролює розробку та вжиття заходів районними державними адміністраціями, виконкомами міських (міст обласного значення) рад, об’єднаними територіальними громадами щодо забезпечення сталого функціонування суб'єктів господарювання, розташованих на їх території та продовжують свою діяльність в особливий період.

14. Організовує підготовку органів управління та сил цивільного захисту ланок територіальної підсистеми до дій за призначенням.

15. Розробляє та подає на затвердження плани діяльності територіальної підсистеми, інші плани у сфері цивільного захисту, здійснює контроль за їх виконанням.

16. Виконує доручення керівництва, які виникають у процесі службової діяльності.

17. Дотримується правил внутрішнього службового розпорядку та термінів виконання завдань.
У режимі підвищеної готовності для територіальної підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту:

18. Приймає участь у формуванні оперативних груп для виявлення причин погіршення обстановки та підготовки пропозицій щодо її нормалізації.

19. Готує проекти розпорядчих документів, спрямованих на посилення спостереження та інженерної розвідки.

20. Уточнює (у разі потреби) розрахунки фонду захисних споруд Планів реагування на надзвичайні ситуації, здійснює заходи щодо запобігання їх виникненню.

21. Приймає участь в уточненні та здійсненні заходів щодо захисту населення і територій від можливих надзвичайних ситуацій.

22 Приймає участь у заходах із приведення у готовність наявних сил і засобів цивільного захисту, готує пропозиції щодо залучення у разі потреби додаткових сил і засобів.

У режимі надзвичайної ситуації для територіальної підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту:

23. Організовує проведення заходів інженерного забезпечення при ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій.

24. Приймає участь в організації  роботи із визначення зони надзвичайної ситуації.

25. Приймає участь у прогнозуванні зони можливого поширення надзвичайної ситуації та масштабів можливих наслідків.

26. Приймає участь в організації аварійно-рятувальних, відновлювальних та інших невідкладних робіт з ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій.

У режимі надзвичайного стану - виконання завдань відповідно до Закону України "Про правовий режим надзвичайного стану".

 27. Здійснює інші повноваження у сфері цивільного захисту,  визначені законом:  


	Умови оплати праці
	 посадовий оклад – 5110 грн., надбавка за вислугу років, надбавка за ранг державного службовця, за наявності достатнього фонду оплати праці – надбавка за інтенсивність праці, премія

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	безстроково

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання
	1) копія паспорта громадянина України;

2) письмова заява про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів до зайняття посади державної служби, до якої додається резюме у довільній формі;

3) письмова заява, в якій особа повідомляє, що до неї не застосовуються  заборони, визначені частиною третьою або   четвертою   статті   1   Закону України «Про очищення влади», та надає згоду на проходження перевірки та оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону;

4) копія (копії) документа (документів) про освіту;

5) оригінал посвідчення атестації щодо вільного володіння державною мовою (у разі подання документів для участі у конкурсі через Єдиний портал вакансій державної служби НАДС подається копія такого посвідчення, а оригінал обов’язково пред’являється до проходження тестування);

6) заповнена особова картка встановленого зразка;

7) декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за минулий рік.
Документи приймаються до 14 год  00  хв.
02  серпня  2019 року, за адресою:

каб. 5,  вул. Теремнівська, 85 а, м. Луцьк, 43008  


	Місце, час  та дата проведення конкурсу
	43024, Волинська обл., м.Луцьк,

проспект Відродження, 24
06 серпня  2019 року о 10 год 00 хв.

	Прізвище, ім’я, по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу

	Василенко Наталія Вікторівна 

(0332)  751 679 
post@uns.voladm.gov.ua

	Кваліфікаційні вимоги

	1
	Освіта
	  ступінь вищої освіти не нижче молодшого бакалавра або        бакалавра 

	2
	Досвід роботи
	   не потребує

	3
	Володіння державною мовою
	   вільне володіння державною мовою

	Вимоги до компетентності

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1
	Уміння працювати з комп’ютером (рівень користувача, зазначити необхідні спеціалізовані програми, з якими повинна вміти працювати особа)
	середній рівень досвідченого користувача; 
вміння використовувати комп’ютерне обладнання та програмне забезпечення Microsoft Office (Word, Excel), офісну техніку; навички роботи з інформаційно-пошуковими системами в мережі Інтернет

	2
	Необхідні ділові якості


	аналітичні здібності, навички контролю,  оперативність, ініціативність, вміння визначати пріоритети

	3
	Необхідні особистісні якості 
	 активність, відповідальність, дисциплінованість, вміння     правильно приймати рішення

	Професійні знання

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1
	Знання законодавства
	 1) Конституція України, 

2) Закон України «Про державну службу», 

3) Закон України «Про запобігання корупції»

	2
	Знання спеціального законодавства, що пов’язане із завданням та змістом роботи державного службовця відповідно до посадової інструкції (положення про структурний підрозділ)
	1) Закон України «Про місцеві державні адміністрації», 

2) Кодекс цивільного захисту України,

3)Постанова Кабіінету Міністрів України  від 09.01.2014       № 11 «Про затвердження Положення про єдину державну систему цивільного захисту»
4) Постанова Кабінету Міністрів України від 24.03.2004 № 368 «Про затвердження Порядку класифікації надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру»,

5) Постанова Кабінету Міністрів України від 10.03.2017 № 138 "Деякі питання використання захисних споруд", 

6) Наказ Міністерства внутрішніх справ від 09.07.2018 № 579 "Про затвердження вимог з питань використання та обліку фонду захисних споруд цивільного захисту", 

7) Наказ Мінбуду України від 04.08.2006 № 274 «Інженерно-технічні заходи цивільного захисту»,

  8) Наказ МНС від 10.06.2009 № 390 «Про затвердження Методичних рекомендацій щодо проведення технічної інвентаризації захисних споруд цивільної оборони (цивільного захисту)»


