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                                                                                          ЗАТВЕРДЖЕНО

    наказ директора департаменту 

                                                                                     фінансів облдержадміністрації
                                                                                     07.09.2018 № 75
УМОВИ

проведення конкурсу на зайняття вакантної посади державної служби
категорії «В» – головного спеціаліста сектору інформаційного забезпечення управління фінансів невиробничої сфери департаменту фінансів 
Волинської обласної державної адміністрації

	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	      1. Забезпечує працездатний стан комп’ютерної техніки і оргтехніки, локальної обчислювальної мережі, операційних систем, системного і прикладного програмного забезпечення  (далі – ПЗ);

        2. Проводить поточне обслуговування комп’ютерної та офісної техніки, заправляє картриджі, проводить діагностику і профілактику з метою виявлення і усунення можливих причин виходу техніки із ладу;

       3. Проводить установку операційних систем, системного і прикладного ПЗ, яке використовується у роботі департаменту фінансів; видаляє  все ПЗ, яке не бере участі у роботі департаменту і призводить до знищення службової інформації; здійснює контроль за встановленням працівниками департаменту неліцензійного та небажаного ПЗ;

       4. Здійснює адміністрування серверів в департаменті фінансів, актуалізацію інформації на серверах департаменту і здійснює контроль за доступом працівників до даних, що зберігаються на серверах, у відповідності з їх повноваженнями;

визначає причини відмов в роботі технічних засобів, готує пропозиції по їх усуненню і попередженню;

       5. Забезпечує високу якість та надійність  обладнання, що використовується, підвищує ефективність роботи комп’ютерної техніки і оргтехніки в департаменті;

       6. Бере участь у формуванні кошторису департаменту на придбання та ремонт оргтехніки, вносить пропозиції щодо необхідності закупівлі оргтехніки надає консультаційну допомогу завідувачу сектору інформаційного забезпечення управління фінансів невиробничої сфери департаменту фінансів облдержадміністрації при замовленні оргтехніки, враховуючи навантаження на комп’ютерну техніку і доцільність;

        7. Дає співробітникам необхідні вказівки, проводить консультаційну та роз’яснювальну роботу  з питань пов’язаних з роботою оргтехніки і програмного забезпечення;

         8. Підвищує рівень кваліфікації роботи на ПК працівників департаменту;

         9. Виконує профілактичний та поточний ремонт комп’ютерного та телекомунікаційного обладнання інформаційної системи департаменту фінансів, копіювальної техніки, факсів, калькуляторів та телефонних апаратів;
       10. Тримає робоче місце і довірену техніку в чистоті і працездатному стані;

        11. Виконує інші завдання та доручення керівництва департаменту в межах його компетенції.

  12. Зобов’язаний дотримуватися правил внутрішнього службового розпорядку та загальних правил етичної поведінки державного службовця,  законодавства України з питань державної служби та запобігання корупції.

	Умови оплати праці
	посадовий оклад – 4800 грн., надбавка за вислугу років, надбавка за ранг державного службовця, за наявності достатнього фонду оплати праці – надбавка за інтенсивність праці, премія.

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	безстроково

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання
	1) копія паспорта громадянина України;

2) письмова заява про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів до зайняття посади державної служби, до якої додається резюме у довільній формі;

3) письмова заява, в якій особа повідомляє, що до неї не застосовуються  заборони, визначені частиною третьою або   четвертою   статті   1   Закону України «Про очищення влади», та надає згоду на проходження перевірки та оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону;
4) копія (копії) документа (документів) про освіту;

5) оригінал посвідчення атестації щодо вільного володіння державною мовою (у разі подання документів для участі у конкурсі через Єдиний портал вакансій державної служби НАДС подається копія такого посвідчення, а оригінал обов’язково пред’являється до проходження тестування);

6) заповнена особова картка встановленого зразка;

7) декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за минулий рік;
Документи приймаються до 17 год 15хв 25 вересня 2018 року, Київський м-н, 9, м. Луцьк, 43027  каб. 407

	Місце, час  та дата проведення конкурсу
	43024, Волинська обл., м.Луцьк, проспект Відродження, 24
27 вересня 2018 року о 10 год 

	Прізвище, ім’я, по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Поронюк Лариса Анатоліївна
 (0332) 778 224
l.poronuk@voladm.gov.ua



	Кваліфікаційні вимоги

	1
	Освіта
	вища, не нижче ступеня молодшого бакалавра або бакалавра

в галузі знань інформаційні технології

	2
	Досвід роботи
	не потребує

	3
	Володіння державною мовою
	вільне володіння державною мовою

	
Вимоги до компетентності

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1
	Уміння працювати з комп’ютером (рівень користувача, зазначити необхідні спеціалізовані програми, з якими повинна вміти працювати особа)
	високий рівень уміння працювати з комп’ютером: досвід роботи з офісним пакетом Microsoft Office (Word, Excel, Power Point), навички роботи з інформаційно-пошуковими системами в мережі Інтернет; вміння використовувати комп’ютерне обладнання та програмне забезпечення, використовувати офісну техніку.

	2
	Необхідні ділові якості


	1) аналітичні здібності, 
2) організаторські здібності, 
3) вміння аргументовано доводити власну точку зору,
4) стресостійкість, 
5) працювати в команді

	3
	Необхідні особистісні якості 
	1) дисциплінованість, 
2) комунікабельність, 
3) відповідальність,
4) неупередженість.

	Професійні знання

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1
	Знання законодавства
	1) Конституція України, 

2) Закон України «Про державну службу», 
3) Закон України «Про запобігання корупції»
4) Закон України «Про місцеві державні адміністрації»

	2
	Знання спеціального законодавства, що пов’язане із завданням та змістом роботи державного службовця відповідно до посадової інструкції (положення про структурний підрозділ)
	1) Закон України «Про захист персональних даних», 
 2) Закон України «Про інформацію», 
 3) Указ Президента України від 27 вересня 1999 року           № 1229/99 «Про Положення про технічний захист інформації в Україні», 
  4) знання операційних систем Linux\Unix\Windows, знання сервісу MySQL, написання нових РНР-скриптів та уміння розбиратись в існуючих РНР-скриптах, знання мережевих технологій, принципів роботи основних мережевих сервісів та протоколів, досвід побудови VNP-тунелів, знання технічної англійської мови, знання законодавства з питань охорони праці, правил техніки безпеки та протипожежного захисту.


