ЗАТВЕРДЖЕНО

наказ в.о. директора департаменту економіки та європейської інтеграції облдержадміністрації 

27.09.2018 № 44
УМОВИ

проведення конкурсу на зайняття вакантної посади  державної служби 
категорії «В» – головного спеціаліста відділу проектів та програм управління інвестицій департаменту економіки та європейської інтеграції Волинської обласної державної адміністрації 

	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	Бере участь у проведенні заходів, спрямованих на розвиток транскордонного співробітництва області.

Готує щоквартальну, річну, оперативну звітність, інші інформаційні матеріали за результатами виконання документів у сфері транскордонного співробітництва області.

Співпрацює з зовнішніми фондами та міжнародними донорськими організаціями.

Надає інформаційну та консультативну допомогу органам виконавчої влади та місцевого самоврядування, неурядовим організаціям та установам області з питань розробки та реалізації проектів міжнародної технічної допомоги.

Бере участь у розробці та/або упровадженні регіональних проектів із залученням фінансово-технічних засобів міжнародної технічної допомоги, сприяє проведенню заходів, спрямованих на розвиток транскордонного і міжрегіонального співробітництва.

У межах компетенції відділу бере участь у роботі семінарів, симпозіумів, конференцій, круглих столів з цих питань тощо.

Розробляє в установленому порядку пропозиції щодо вступу до відповідних об'єднань єврорегіонального співробітництва та реалізації спільних з іншими суб'єктами транскордонного співробітництва проектів (програм).

Забезпечує збір та підготовку інформації з питань, що стосуються сфери європейської інтеграції, до засідань робочих груп експертів, міжурядових комісій, делегацій області, що відряджаються за кордон.

Аналізує результати поточного та/або заключного моніторингу проектів (програм) міжнародної технічної допомоги.

Бере участь у розробленні стратегічних і програмних документів з питань залучення зовнішньої допомоги ЄС відповідно до пріоритетних напрямів економічного і соціального розвитку України.

Бере участь в організації та проведенні інформаційних заходів з питань залучення міжнародної технічної допомоги, залучає до участі у них представників місцевих органів влади, громадських організацій, вищих начальних закладів, інших організацій та установ.

Бере участь у підготовці та проведенні заходів промоційно-презентаційного характеру в межах своєї компетенції.

Виконує інші завдання, що належать до компетенції відділу проектів та програм.

За дорученням директора департаменту, його заступника та начальника відділу виконує інші функції, що стосуються виконання завдань, покладених на департамент.

Зобов’язаний дотримуватися правил внутрішнього службового розпорядку та виконувати інші доручення директора департаменту.



	Умови оплати праці
	посадовий оклад – 4800 грн., надбавка за вислугу років, надбавка за ранг державного службовця, за наявності достатнього фонду оплати праці – надбавка за інтенсивність праці, премія



	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	безстроково

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання
	1) копія паспорта громадянина України;

2) письмова заява про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів до зайняття посади, до якої додається резюме у довільній формі;

3) письмова заява, в якій особа повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України «Про очищення влади», та надає згоду на проходження перевірки та оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону;

4) копія (копії) документа (документів) про освіту;

5) оригінал посвідчення атестації щодо вільного володіння державною мовою (у разі подання документів для участі у конкурсі через Єдиний портал вакансій державної служби НАДС подається копія такого посвідчення, а оригінал обов’язково пред’являється до проходження тестування);

6) заповнена особова картка встановленого зразка;

7) декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за минулий рік.
Документи приймаються до 17 год 15 хв 
18 жовтня 2018 року 

43027, Волинська обл., м.Луцьк, 

Київський майдан, 9, каб. 405


	Місце час та дата, і початку проведення конкурсу
	43024, Волинська обл., м.Луцьк, 

проспект Відродження, 24

23 жовтня 2018 року о 10 год

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Гордіюк Лілія Тарасівна

(0332) 778 250

kadry@geko.voladm.gov.ua


	Кваліфікаційні вимоги

	1
	Освіта
	вища, не нижче ступеня молодшого бакалавра або бакалавра у галузі знань «Гуманітарні науки» за спеціальністю «Філологія» (іноземна)

	2
	Досвід роботи
	не потребує

	3
	Володіння державною мовою
	вільне володіння державною мовою

	Вимоги до компетентності

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1
	Уміння працювати з комп’ютером (рівень користувача, зазначити необхідні спеціалізовані програми, з якими повинна вміти працювати особа)
	середній рівень,
вміння використовувати комп’ютерне обладнання та програмне забезпечення Microsoft Office (Word, Excel, Power Point), офісну техніку. Навички роботи з інформаційно-пошуковими системами в мережі Інтернет

	2
	Необхідні ділові якості


	1)
здатність концентруватись на деталях

2)
вміння працювати в команді

3)
стресостійкість

	3
	Необхідні особистісні якості 
	1)
креативність

2)
відповідальність 

3)
рішучість



	Професійні знання

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1
	Знання законодавства
	1) Конституція України, 
2) Закон України «Про державну службу», 
3) Закон України «Про запобігання корупції» 

	2
	Знання спеціального законодавства, що пов’язане із завданнями та змістом роботи державного службовця відповідно до посадової інструкції (положення про структурний підрозділ)
	1) Закон України «Про зовнішньоекономічну діяльність»

2) Закон України «Про режим іноземного інвестування»

3) Закон України «Про транскордонне співробітництво»
4) Указ Президента України «Про порядок здійснення зовнішніх зносин Радою міністрів Автономної Республіки Крим, місцевими державними адміністраціями»




